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УТВЕРЖДАЮ:
       Глава Чановского района 

____________В.И. Губер
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по оформлению граждан пожилого возраста и инвалидов в учреждения социального обслуживания населения (дома-интернаты)
1. Общие положения

1.1.   Административный регламент предоставления муниципальной услуги по оформлению граждан пожилого возраста и инвалидов в учреждения социального обслуживания населения (дома-интернаты) (далее – муниципальная услуга) устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, а также порядок взаимодействия между Администрацией Чановского района Новосибирской области (далее – Администрация), ее структурными подразделениями, специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, и физическими лицами – получателями муниципальной услуги, а также организациями, участвующими в процессе предоставления муниципальной услуги. 

Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация Чановского района Новосибирской области.
1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги выступают:

          граждане пожилого возраста и инвалиды, нуждающийся в определении в         учреждение социального обслуживания населения (дом-интернат), а так же их законные представители; 
Во внеочередном порядке на стационарное социальное обслуживание в соответствии с действующим законодательством принимаются:

· инвалиды Великой Отечественной войны и инвалиды боевых действий;

· участники Великой Отечественной войны;
· лица, награжденные знаком "Жителю блокадного Ленинграда";

· лица, подвергшиеся политическим репрессиям и признанные реабилитированными;

· лица, признанные пострадавшими от политических репрессий.

В первоочередном порядке на стационарное социальное обслуживание принимаются:

· супруга (супруг) погибшего (умершего) инвалида войны, участника Великой Отечественной войны, ветерана боевых действий, состоявшие на его иждивении и получающие пенсию по случаю потери кормильца (имеющие право на ее получение), в соответствии с пенсионным законодательством Российской Федерации.

Преимущественным правом приема на стационарное социальное обслуживание пользуются:

· военнослужащие, проходившие военную службу в воинских частях, учреждениях, военно-учебных заведениях, не входивших в состав действующей армии, в период с 22 июня 1941 года по 3 сентября 1945 года не менее шести месяцев; военнослужащие, награжденные орденами и медалями СССР за службу в указанный период;

· лица, работавшие в период Великой Отечественной войны на объектах противовоздушной обороны, местной противовоздушной обороны, строительстве оборонительных сооружений, военно-морских баз, аэродромов и других военных объектов в пределах тыловых границ действующих фронтов, операционных зон действующих флотов, на прифронтовых участках железных и автомобильных дорог;

· лица, проработавшие в тылу в период с 22 июня 1941 года по 9 мая 1945 года не менее шести месяцев, исключая период работы на временно оккупированных территориях СССР, либо награжденные орденами или медалями СССР за самоотверженный труд в период Великой Отечественной войны;

· граждане, указанные в пунктах первом, втором и шестом статьи 13 Закона Российской Федерации от 15.05.91 N 1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС";

· граждане, подвергшиеся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне и получившие суммарную (накопленную) эффективную дозу облучения, превышающую 25 сЗв (бэр), в соответствии с пунктом 12 статьи 2 Федерального закона от 10.01.2002 N 2-ФЗ "О социальных гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне".

в случае отсутствия согласия гражданина пожилого возраста или инвалида, а так же его законного представителя на помещение в учреждение социального обслуживание населения заявителем могут выступать органы опеки и социальной защиты населения;

1.3. Порядок информирования о правилах предоставлении муниципальной услуги:

1.3.1. Местонахождение отдела организации социального обслуживания населения администрации Чановского района, предоставляющего муниципальную услугу:
632200 Новосибирская область, Чановский  район р.п. Чаны
 ул. Чехова д.11, кабинет № 6, 2 этаж

Муниципальную услугу непосредственно предоставляет отдел организации социального обслуживания населения администрации Чановского  района Новосибирской области (далее – отдел).
1.3.2. Часы приёма заявителей в отделе организации социального обслуживания населения администрации Чановского района  Новосибирской области:
- пн.- чт. – 8.45 - 18.00
- пт. – 8.45 – 17.00, перерыв 13.00 –14.00
- выходные дни – суббота, воскресенье.
1.3.3. Адрес официального интернет-сайта Администрации Чановского района Новосибирской области: chany-adm@mail.ru;
Информация, размещаемая на официальном интернет-сайте и информационном стенде администрации Чановского района, обновляется по мере ее изменения. 
Адреса официальных интернет-сайтов органов и учреждений, участвующих в оказании муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:

Пенсионный Фонд Российской Федерации по Новосибирской области: http://www.pfrf.ru/ot_novsib/
Управление Внутренних Дел по Новосибирской области: http://www.nov-mvd.ru/
Фонд Обязательного Медицинского Страхования по Новосибирской области: www.novofoms.ru
Государственное Бюро Медико-социальной экспертизы по Новосибирской области: http://www.bmse.novsk.ru/ 
Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии http://www.to54.rosreestr.ru/
Информация, размещаемая на официальных интернет-сайтах и информационных стендах, обновляется по мере ее изменения. 

Адреса электронной почты органов и учреждений, участвующих в оказании муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:

Пенсионный Фонд Российской Федерации по Новосибирской области: pressa@100.pfr.ru
Фонд Обязательного Медицинского Страхования по Новосибирской области: common@ofoms.sibnet.ru 
Государственное Бюро Медико-социальной экспертизы по Новосибирской области: fbmse@fbmse.msk.ru 
Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии 54_upr@rosreestr.ru
Телефоны официальных органов и учреждений, участвующих в оказании муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:

Пенсионный Фонд Российской Федерации по Новосибирской области: 210-16-88

Управление Внутренних Дел по Новосибирской области: (383) 232-70-00

Фонд Обязательного Медицинского Страхования по Новосибирской области: (383) 218-49-12

Государственное Бюро Медико-социальной экспертизы по Новосибирской области: (383)-279-76-16.

Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (383) 227-10-87
1.3.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется:

· отделом организации социального обслуживания населения администрации участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

· посредством размещения на информационном стенде и официальном сайте администрации в сети Интернет, электронного информирования;

· с использованием средств телефонной, почтовой связи. 

Для получения информации о муниципальной услуге, порядке предоставления, ходе предоставления муниципальной услуги заявители вправе обращаться:

· в устной форме лично или по телефону:

· к специалистам отдела организации социального обслуживания администрации, участвующим в предоставлении муниципальной услуги;

· в письменной форме почтой;

· посредством электронной почты;

Информирование проводится в двух формах: устное и письменное.

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично специалисты устно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании структурного подразделения, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется специалистом не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, либо дополнительная информация от заявителя, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает обратившемуся лицу направить в отдел организации социального обслуживания населения  обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, либо назначает другое удобное для обратившегося лица время для устного информирования;

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении обращения о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги. 

Ответ на обращение готовится в течение 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения.

Специалист, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Письменный ответ на обращение подписывается начальником отдела  социального обслуживания населения администрации и содержит фамилию, имя, отчество и номер телефона исполнителя и направляется по указанному заявителем почтовому адресу или по адресу электронной почты, если ответ по просьбе заявителя должен быть направлен в форме электронного документа.

1.3.5. Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей.
Информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы из заполнения.
Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.
Также вся информация о муниципальной услуге и услугах, необходимых для получения муниципальной услуги доступна на Интернет-сайте Администрации, Интернет-сайтах организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а так же в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) и обновляется по мере ее изменения.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: оформление граждан пожилого возраста и инвалидов в учреждения социального обслуживания населения (дома-интернаты).  
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет отдел организации социального обслуживания населения администрации Чановского района Новосибирской области. При предоставлении муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения: 

Пенсионный Фонд Российской Федерации по Новосибирской области;

Управление Внутренних Дел по Новосибирской области;

Фонд Обязательного Медицинского Страхования по Новосибирской области;

Государственное Бюро Медико-социальной экспертизы по Новосибирской области; 
Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии;
C 01.07.2012 запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
· выдача путевки в учреждение социального обеспечения (дом-интернат);

· выдача извещения о постановке на очередь на социальное обеспечение;

· отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

2.4.1. Общий срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги составляет 30 рабочих дней со дня обращения за муниципальной услугой.

В случае необходимости проведения проверки сведений, содержащихся в представленных документах, решение о предоставлении услуги принимается не позднее 30 дней со дня обращения за муниципальной услугой.
2.4.2. Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указаны в разделе 3 настоящего административного регламента.
2.4.3. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги не более 14 дней.

2.4.4. Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 3 рабочих дня.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 
· Конституцией Российской Федерации («Российская газета» 1993г № 237);

· Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ (принят ГД ФС РФ 21.10.1994);
· Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (текст Федерального закона опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 2006, № 19, ст. 2060, "Российская газета", 05.05.2006, № 95, "Парламентская газета", 11.05.2006, № 70-71);

· Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (текст Федерального закона опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, № 40, ст. 3822, "Парламентская газета, 08.10.2003, № 186, "Российская газета", 08.10.2003, № 202);

· Уставом Новосибирского района Новосибирской области;
· Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (текст Федерального закона опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, № 31, ст. 4179, "Российская газета", 30.07.2010, № 168);

· Федеральным законом от 02.08.95 № 122-ФЗ «О социальном обслуживании граждан пожилого возраста и инвалидов» (текст Федерального закона опубликован в "Российской газете" от 4 августа 1995 г. N 150, в Собрании законодательства Российской Федерации от 7 августа 1995 г. N 32 ст. 3198);

· Федеральным законом от 24.11.95 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» (текст Федерального закона опубликован в "Российской газете" от 2 декабря 1995 г., в Собрании законодательства Российской Федерации от 27 ноября 1995 г. N 48, ст. 4563);

· Федеральным законом от 17.07.99 № 178-ФЗ «О государственной социальной помощи» (текст Федерального закона опубликован в "Российской газете" от 23 июля 1999 г. N 142, в Собрании законодательства Российской Федерации от 19 июля 1999 г. N 29 ст. 3699);

· Законом Новосибирской области от 12.03.99 № 45-ОЗ «О социальной защите инвалидов в Новосибирской области» (текст закона опубликован в газете "Советская Сибирь" N 52, от 23 марта 1999 г.);

· постановлением Губернатора Новосибирской области от 29.12.2004 № 779 «О социальном обслуживании граждан пожилого возраста и инвалидов, проживающих в Новосибирской области» (текст постановления официально опубликован не был);

· постановление Губернатора Новосибирской области от 16.02.2009 №49 «О внесении изменений в постановление Губернатора Новосибирской области от 29.12.2004 №779 и признать утратившим силу постановления Губернатора Новосибирской области от 19.09.2005 №498

(текст постановления официально опубликован не был);

· постановлением Губернатора Новосибирской области от 25.08.2006 № 365 «Об утверждении Положения о порядке оказания социальной помощи населению Новосибирской области» (текст распоряжения размещен на сайте Администрации Новосибирской области в Internet (http://www3.adm.nso.ru));

постановление Правительства Новосибирской области от 01.11.2011 №                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                487-п «Об утверждении Порядка и условий предоставления стационарного обслуживания граждан пожилого возраста и инвалидам в Новосибирской области» (текст постановления официально опубликован не был);                

· Уставом  Чановского района района Новосибирской области (текст                  устава  опубликован  в газете «Чановские вести» );
· постановление главы  Чановского района  Новосибирской области от 29.12.2007г.  № 916 «Об отделе организации социального обслуживания населения администрации Чановского района» (текст распоряжения официально опубликован не был);
2.6. Полный перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
2.6.1. Полный перечень документов, необходимых для помещения граждан пожилого возраста и инвалидов в учреждения социального обслуживания населения, в случае отсутствия у них родственников, обязанных их содержать:
· заявление о предоставлении муниципальной  услуги по форме согласно приложению № 2;

· заявление-согласие по форме согласно приложению № 3;

· медицинская карта гражданина установленного образца, согласно приложению № 4, с приложением результатов анализов и заключением врачебной комиссии учреждения здравоохранения о нуждаемости гражданина в постороннем уходе;

· акт обследования социально-бытовых условий проживания гражданина комиссией по оценке индивидуальной нуждаемости в стационарном социальном обслуживании (далее – комиссия), создаваемой органом социальной защиты населения, приложение № 5; 

· документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт); 

· медицинского полиса обязательного медицинского страхования (копия);

· страховое свидетельства государственного пенсионного страхования гражданина (копия);

· справка о размере пенсии гражданина за текущий месяц, выданная органом, осуществляющим пенсионное обеспечение, в том числе с учетом всех социальных выплат;

· справка медико-социальной экспертизы (копия);

· программа индивидуальной программы реабилитации инвалида (копия);

· справка из наркологического диспансера (для граждан старше 18 лет);

· справка из организации, осуществляющей функции по управлению объектами жилищного фонда, о наличии жилья у гражданина (выписка из домовой книги); 
2.6.2. Полный перечень документов, необходимых для помещения граждан пожилого возраста и инвалидов, являющихся ветеранами труда в учреждения социального обслуживания населения, в случае отсутствия у них родственников, обязанных их содержать:
· заявление о предоставлении муниципальной  услуги по форме согласно приложению № 2;

· заявление-согласие по форме согласно приложению № 3;

· медицинская карта гражданина установленного образца, согласно приложению № 4, с приложением результатов анализов и заключением врачебной комиссии учреждения здравоохранения о нуждаемости гражданина в постороннем уходе;

· акт обследования социально-бытовых условий проживания гражданина комиссией по оценке индивидуальной нуждаемости в стационарном социальном обслуживании (далее – комиссия), создаваемой органом социальной защиты населения, приложение № 5; 

· документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт); 

· медицинского полиса обязательного медицинского страхования (копия);

· страховое свидетельства государственного пенсионного страхования гражданина (копия);

· справка о размере пенсии гражданина за текущий месяц, выданная органом, осуществляющим пенсионное обеспечение, в том числе с учетом всех социальных выплат;

· справка медико-социальной экспертизы (копия);

· программа индивидуальной программы реабилитации инвалида (копия);

· справка из наркологического диспансера (для граждан старше 18 лет);

· справка из организации, осуществляющей функции по управлению объектами жилищного фонда, о наличии жилья у гражданина (выписка из домовой книги);

· 
выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним об имеющихся правах собственности на жилое помещение лица, помещаемого в учреждение социального обслуживания населения;
· удостоверение ветерана труда (копия).

2.6.3. Полный перечень документов, необходимых для помещения граждан пожилого возраста и инвалидов, являющихся ветеранами ВОВ в учреждения социального обслуживания населения, в случае отсутствия у них родственников, обязанных их содержать:
· заявление о предоставлении муниципальной  услуги по форме согласно приложению № 2;

· заявление-согласие по форме согласно приложению № 3;

· медицинская карта гражданина установленного образца, согласно приложению № 4, с приложением результатов анализов и заключением врачебной комиссии учреждения здравоохранения о нуждаемости гражданина в постороннем уходе;

· акт обследования социально-бытовых условий проживания гражданина комиссией по оценке индивидуальной нуждаемости в стационарном социальном обслуживании (далее – комиссия), создаваемой органом социальной защиты населения, приложение № 5; 

· документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт); 

· медицинского полиса обязательного медицинского страхования (копия);

· страховое свидетельства государственного пенсионного страхования гражданина (копия);

· справка о размере пенсии гражданина за текущий месяц, выданная органом, осуществляющим пенсионное обеспечение, в том числе с учетом всех социальных выплат;

· справка медико-социальной экспертизы (копия);

· программа индивидуальной программы реабилитации инвалида (копия);

· справка из наркологического диспансера (для граждан старше 18 лет);

· справка из организации, осуществляющей функции по управлению объектами жилищного фонда, о наличии жилья у гражданина (выписка из домовой книги);

· 
выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним об имеющихся правах собственности на жилое помещение лица, помещаемого в учреждение социального обслуживания населения;
· удостоверение ветерана ВОВ (копия).

2.6.4. Полный перечень документов, необходимых для помещения граждан пожилого возраста и инвалидов, являющихся тружениками тыла в учреждения социального обслуживания населения, в случае отсутствия у них родственников, обязанных их содержать:
· заявление о предоставлении муниципальной  услуги по форме согласно приложению № 2;

· заявление-согласие по форме согласно приложению № 3;

· медицинская карта гражданина установленного образца, согласно приложению № 4, с приложением результатов анализов и заключением врачебной комиссии учреждения здравоохранения о нуждаемости гражданина в постороннем уходе;

· акт обследования социально-бытовых условий проживания гражданина комиссией по оценке индивидуальной нуждаемости в стационарном социальном обслуживании (далее – комиссия), создаваемой органом социальной защиты населения, приложение № 5; 

· документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт); 

· медицинского полиса обязательного медицинского страхования (копия);

· страховое свидетельства государственного пенсионного страхования гражданина (копия);

· справка о размере пенсии гражданина за текущий месяц,                                                       выданная органом, осуществляющим пенсионное обеспечение, в том числе с учетом всех социальных выплат;

· справка медико-социальной экспертизы (копия);

· программа индивидуальной программы реабилитации инвалида (копия);

· справка из наркологического диспансера (для граждан старше 18 лет);

· справка из организации, осуществляющей функции по управлению объектами жилищного фонда, о наличии жилья у гражданина (выписка из домовой книги);

· 
выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним об имеющихся правах собственности на жилое помещение лица, помещаемого в учреждение социального обслуживания населения;
· удостоверение труженика тыла (копия).

2.6.5. Полный перечень документов, необходимых для помещения граждан пожилого возраста и инвалидов, находившихся в местах лишения свободы, в учреждения социального обслуживания населения, в случае отсутствия у них родственников, обязанных их содержать:
· заявление о предоставлении муниципальной  услуги по форме согласно приложению № 2;

· заявление-согласие по форме согласно приложению № 3;

· медицинская карта гражданина установленного образца, согласно приложению № 4, с приложением результатов анализов и заключением врачебной комиссии учреждения здравоохранения о нуждаемости гражданина в постороннем уходе;

· акт обследования социально-бытовых условий проживания гражданина комиссией по оценке индивидуальной нуждаемости в стационарном социальном обслуживании (далее – комиссия), создаваемой органом социальной защиты населения, приложение № 5; 

· документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт); 

· медицинского полиса обязательного медицинского страхования (копия);

· страховое свидетельства государственного пенсионного страхования гражданина (копия);

· справка о размере пенсии гражданина за текущий месяц, выданная органом, осуществляющим пенсионное обеспечение, в том числе с учетом всех социальных выплат;

· справка медико-социальной экспертизы (копия);

· программа индивидуальной программы реабилитации инвалида (копия);

· справка из наркологического диспансера (для граждан старше 18 лет);

· справка из организации, осуществляющей функции по управлению объектами жилищного фонда, о наличии жилья у гражданина (выписка из домовой книги);

· 
выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним об имеющихся правах собственности на жилое помещение лица, помещаемого в учреждение социального обслуживания населения;
· справка об освобождении из мест лишения свободы;

2.6.6. Полный перечень документов, необходимых для помещения граждан пожилого возраста и инвалидов, находившихся в местах лишения свободы, в учреждения социального обслуживания населения, имеющих родственников, обязанных их содержать:
· заявление о предоставлении муниципальной  услуги по форме согласно приложению № 2;

· заявление-согласие по форме согласно приложению № 3;

· медицинская карта гражданина установленного образца, согласно приложению № 4, с приложением результатов анализов и заключением врачебной комиссии учреждения здравоохранения о нуждаемости гражданина в постороннем уходе;

· акт обследования социально-бытовых условий проживания гражданина комиссией по оценке индивидуальной нуждаемости в стационарном социальном обслуживании (далее – комиссия), создаваемой органом социальной защиты населения, приложение № 5; 

· документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт); 

· медицинского полиса обязательного медицинского страхования (копия);

· страховое свидетельства государственного пенсионного страхования гражданина (копия);

· справка о размере пенсии гражданина за текущий месяц, выданная органом, осуществляющим пенсионное обеспечение, в том числе с учетом всех социальных выплат;

· справка медико-социальной экспертизы (копия);

· программа индивидуальной программы реабилитации инвалида (копия);

· справка из наркологического диспансера (для граждан старше 18 лет);

· справка из организации, осуществляющей функции по управлению объектами жилищного фонда, о наличии жилья у гражданина (выписка из домовой книги);

· 
выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним об имеющихся правах собственности на жилое помещение лица, помещаемого в учреждение социального обслуживания населения;
· Справку о составе семьи лица, обязанного содержать заявителя, с указанием даты рождения каждого члена семьи, их родственных отношений с гражданином; 

· Удостоверение личности лица, обязанного содержать заявителя (копия);

· Документ, подтверждающий невозможность осуществления ухода лицами, обязанными содержать заявителя (при наличии) (копия): 

· Справка медико-социальной экспертизы; 

· Заключение врачебной комиссии о наличии заболевания, делающего невозможным уход за лицом пожилого возраста или инвалидом;

· Справка из милиции об асоциальном образе жизни гражданина; 

· Заключение нарколога о наличии у лица, обязанного содержать заявителя алкоголизма либо наркомании.
2.6.7. Полный перечень документов, необходимых для помещения граждан пожилого возраста и инвалидов, в психо-неврологические интернаты, в случае отсутствия у них родственников, обязанных их содержать:
· заявление о предоставлении муниципальной  услуги по форме согласно приложению № 2;

· заявление-согласие по форме согласно приложению № 3;

· медицинская карта гражданина установленного образца, согласно приложению № 4, с приложением результатов анализов и заключением врачебной комиссии учреждения здравоохранения о нуждаемости гражданина в постороннем уходе;

· акт обследования социально-бытовых условий проживания гражданина комиссией по оценке индивидуальной нуждаемости в стационарном социальном обслуживании (далее – комиссия), создаваемой органом социальной защиты населения, приложение № 5; 

· документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт); 

· медицинского полиса обязательного медицинского страхования (копия);

· страховое свидетельства государственного пенсионного страхования гражданина (копия);

· справка о размере пенсии гражданина за текущий месяц, выданная органом, осуществляющим пенсионное обеспечение, в том числе с учетом всех социальных выплат;

· справка медико-социальной экспертизы (копия);

· программа индивидуальной программы реабилитации инвалида (копия);

· справка из наркологического диспансера (для граждан старше 18 лет);

· справка из организации, осуществляющей функции по управлению объектами жилищного фонда, о наличии жилья у гражданина (выписка из домовой книги);

· 
выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним об имеющихся правах собственности на жилое помещение лица, помещаемого в учреждение социального обслуживания населения;
· заключение врачебной комиссии учреждения здравоохранения с участием врача-психиатра, содержащее сведения об отсутствии оснований для постановки перед судом вопроса о признании гражданина недееспособным (для дееспособных граждан);

· решение суда о признании гражданина недееспособным;

· решение органа опеки и попечительства о назначении опекуна над недееспособным гражданином;

2.6.8. Полный перечень документов, необходимых для помещения граждан пожилого возраста и инвалидов, в учреждения социального обслуживания населения, без их согласия и согласия их законных представителей, дополнительно предоставляется:
· заявление о предоставлении муниципальной  услуги по форме согласно приложению № 2;

· заявление-согласие по форме согласно приложению № 3;

· медицинская карта гражданина установленного образца, согласно приложению № 4, с приложением результатов анализов и заключением врачебной комиссии учреждения здравоохранения о нуждаемости гражданина в постороннем уходе;

· акт обследования социально-бытовых условий проживания гражданина комиссией по оценке индивидуальной нуждаемости в стационарном социальном обслуживании (далее – комиссия), создаваемой органом социальной защиты населения, приложение № 5; 

· документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт); 

· медицинского полиса обязательного медицинского страхования (копия);

· страховое свидетельства государственного пенсионного страхования гражданина (копия);

· справка о размере пенсии гражданина за текущий месяц, выданная органом, осуществляющим пенсионное обеспечение, в том числе с учетом всех социальных выплат;

· справка медико-социальной экспертизы (копия);

· программа индивидуальной программы реабилитации инвалида (копия);

· справка из наркологического диспансера (для граждан старше 18 лет);

· справка из организации, осуществляющей функции по управлению объектами жилищного фонда, о наличии жилья у гражданина (выписка из домовой книги);

· 
выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним об имеющихся правах собственности на жилое помещение лица, помещаемого в учреждение социального обслуживания населения;
· заключение врачебной комиссии учреждения здравоохранения с участием врача-психиатра, содержащее сведения об отсутствии оснований для постановки перед судом вопроса о признании гражданина недееспособным (для дееспособных граждан);

· решение суда о признании гражданина недееспособным;

· решение органа опеки и попечительства о назначении опекуна над недееспособным гражданином;

В случае, если заявитель претендует на внеочередную и первоочередную выдачу направления на стационарное социальное обслуживание, он так же должен предоставить документ, подтверждающий право на льготу.
В случае, если документы подает представитель заявителя, дополнительно предоставляются: 
· документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (копия);

· надлежащим образом заверенная доверенность (копия).

При предоставлении копии документа необходимо предъявление оригинала, оригиналы сличаются с копиями и возвращаются заявителю.

2.6.9. Перечень необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги документов, предоставляемых лично заявителем (с 01.07.2012 г.). Указанные документы предоставляются заявителем в копиях и оригиналах, оригиналы сличаются с копиями и возвращаются заявителю:
2.6.9.1. Перечень документов, необходимых и обязательных для помещения граждан пожилого возраста и инвалидов, в случае отсутствия у них родственников, обязанных их содержать, в учреждения социального обслуживания населения, предоставляемых лично заявителем (с 01.07.2012 г.). Указанные документы предоставляются заявителем в копиях и оригиналах, оригиналы сличаются с копиями и возвращаются.
· заявление о предоставлении муниципальной  услуги по форме согласно приложению № 2;

· заявление-согласие по форме согласно приложению № 3;

· медицинская карта гражданина установленного образца, согласно приложению № 4, с приложением результатов анализов и заключением врачебной комиссии учреждения здравоохранения о нуждаемости гражданина в постороннем уходе;

· акт обследования социально-бытовых условий проживания гражданина комиссией по оценке индивидуальной нуждаемости в стационарном социальном обслуживании (далее – комиссия), создаваемой органом социальной защиты населения, приложение № 5; 

· документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт); 

· медицинского полиса обязательного медицинского страхования (копия);

· страховое свидетельства государственного пенсионного страхования гражданина (копия);

· справка о размере пенсии гражданина за текущий месяц, выданная органом, осуществляющим пенсионное обеспечение, в том числе с учетом всех социальных выплат;

· справка медико-социальной экспертизы (копия);

· программа индивидуальной программы реабилитации инвалида (копия);

· справка из наркологического диспансера (для граждан старше 18 лет);

· справка из организации, осуществляющей функции по управлению объектами жилищного фонда, о наличии жилья у гражданина (выписка из домовой книги);

2.6.9.2. Перечень документов, необходимых и обязательных для помещения граждан пожилого возраста и инвалидов являющихся ветеранами труда, в случае отсутствия у них родственников, обязанных их содержать, в учреждения социального обслуживания населения, документов, предоставляемых лично заявителем (с 01.07.2012 г.). Указанные документы предоставляются заявителем в копиях и оригиналах, оригиналы сличаются с копиями и возвращаются.
· заявление о предоставлении муниципальной  услуги по форме согласно приложению № 2;

· заявление-согласие по форме согласно приложению № 3;

· медицинская карта гражданина установленного образца, согласно приложению № 4, с приложением результатов анализов и заключением врачебной комиссии учреждения здравоохранения о нуждаемости гражданина в постороннем уходе;

· акт обследования социально-бытовых условий проживания гражданина комиссией по оценке индивидуальной нуждаемости в стационарном социальном обслуживании (далее – комиссия), создаваемой органом социальной защиты населения, приложение № 5; 

· документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт); 

· медицинского полиса обязательного медицинского страхования (копия);

· страховое свидетельства государственного пенсионного страхования гражданина (копия);

· справка о размере пенсии гражданина за текущий месяц, выданная органом, осуществляющим пенсионное обеспечение, в том числе с учетом всех социальных выплат;

· справка медико-социальной экспертизы (копия);

· программа индивидуальной программы реабилитации инвалида (копия);

· справка из наркологического диспансера (для граждан старше 18 лет);

· справка из организации, осуществляющей функции по управлению объектами жилищного фонда, о наличии жилья у гражданина (выписка из домовой книги);

· удостоверение ветерана труда (копия).

2.6.9.3. Перечень документов, необходимых и обязательных для помещения граждан пожилого возраста и инвалидов, являющихся ветеранами ВОВ, в случае отсутствия у них родственников, обязанных их содержать, в учреждения социального обслуживания населения, предоставляемых лично заявителем (с 01.07.2012 г.). Указанные документы предоставляются заявителем в копиях и оригиналах, оригиналы сличаются с копиями и возвращаются.
· заявление о предоставлении муниципальной  услуги по форме согласно приложению № 2;

· заявление-согласие по форме согласно приложению № 3;

· медицинская карта гражданина установленного образца, согласно приложению № 4, с приложением результатов анализов и заключением врачебной комиссии учреждения здравоохранения о нуждаемости гражданина в постороннем уходе;

· акт обследования социально-бытовых условий проживания гражданина комиссией по оценке индивидуальной нуждаемости в стационарном социальном обслуживании (далее – комиссия), создаваемой органом социальной защиты населения, приложение № 5; 

· документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт); 

· медицинского полиса обязательного медицинского страхования (копия);

· страховое свидетельства государственного пенсионного страхования гражданина (копия);

· справка о размере пенсии гражданина за текущий месяц, выданная органом, осуществляющим пенсионное обеспечение, в том числе с учетом всех социальных выплат;

· справка медико-социальной экспертизы (копия);

· программа индивидуальной программы реабилитации инвалида (копия);

· справка из наркологического диспансера (для граждан старше 18 лет);

· справка из организации, осуществляющей функции по управлению объектами жилищного фонда, о наличии жилья у гражданина (выписка из домовой книги);

· удостоверение ветерана ВОВ (копия).

2.6.9.4. Перечень документов необходимых и обязательных для помещения граждан пожилого возраста и инвалидов, являющихся тружениками тыла, в случае отсутствия у них родственников, обязанных их содержать, в учреждения социального обслуживания населения, предоставляемых лично заявителем (с 01.07.2012 г.). Указанные документы предоставляются заявителем в копиях и оригиналах, оригиналы сличаются с копиями и возвращаются.
· заявление о предоставлении муниципальной  услуги по форме согласно приложению № 2;

· заявление-согласие по форме согласно приложению № 3;

· медицинская карта гражданина установленного образца, согласно приложению № 4, с приложением результатов анализов и заключением врачебной комиссии учреждения здравоохранения о нуждаемости гражданина в постороннем уходе;

· акт обследования социально-бытовых условий проживания гражданина комиссией по оценке индивидуальной нуждаемости в стационарном социальном обслуживании (далее – комиссия), создаваемой органом социальной защиты населения, приложение № 5; 

· документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт); 

· медицинского полиса обязательного медицинского страхования (копия);

· страховое свидетельства государственного пенсионного страхования гражданина (копия);

· справка о размере пенсии гражданина за текущий месяц, выданная органом, осуществляющим пенсионное обеспечение, в том числе с учетом всех социальных выплат;

· справка медико-социальной экспертизы (копия);

· программа индивидуальной программы реабилитации инвалида (копия);

· справка из наркологического диспансера (для граждан старше 18 лет);

· справка из организации, осуществляющей функции по управлению объектами жилищного фонда, о наличии жилья у гражданина (выписка из домовой книги);

· удостоверение труженика тыла (копия).

2.6.9.5. Перечень документов, необходимых и обязательных для помещения граждан пожилого возраста и инвалидов,  находившихся в местах лишения свободы, в случае отсутствия у них родственников, обязанных их содержать в учреждения социального обслуживания населения, предоставляемых лично заявителем (с 01.07.2012 г.). Указанные документы предоставляются заявителем в копиях и оригиналах, оригиналы сличаются с копиями и возвращаются.
· заявление о предоставлении муниципальной  услуги по форме согласно приложению № 2;

· заявление-согласие по форме согласно приложению № 3;

· медицинская карта гражданина установленного образца, согласно приложению № 4, с приложением результатов анализов и заключением врачебной комиссии учреждения здравоохранения о нуждаемости гражданина в постороннем уходе;

· акт обследования социально-бытовых условий проживания гражданина комиссией по оценке индивидуальной нуждаемости в стационарном социальном обслуживании (далее – комиссия), создаваемой органом социальной защиты населения, приложение № 5; 

· документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт); 

· медицинского полиса обязательного медицинского страхования (копия);

· страховое свидетельства государственного пенсионного страхования гражданина (копия);

· справка о размере пенсии гражданина за текущий месяц, выданная органом, осуществляющим пенсионное обеспечение, в том числе с учетом всех социальных выплат;

· справка медико-социальной экспертизы (копия);

· программа индивидуальной программы реабилитации инвалида (копия);

· справка из наркологического диспансера (для граждан старше 18 лет);

· справка из организации, осуществляющей функции по управлению объектами жилищного фонда, о наличии жилья у гражданина (выписка из домовой книги);

· справка об освобождении из мест лишения свободы;

2.6.9.6. Перечень документов, необходимых и обязательных для помещения граждан пожилого возраста и инвалидов, имеющих родственников, обязанных их содержать, в учреждения социального обслуживания населения, предоставляемых лично заявителем (с 01.07.2012 г.). Указанные документы предоставляются заявителем в копиях и оригиналах, оригиналы сличаются с копиями и возвращаются.
· заявление о предоставлении муниципальной  услуги по форме согласно приложению № 2;

· заявление-согласие по форме согласно приложению № 3;

· медицинская карта гражданина установленного образца, согласно приложению № 4, с приложением результатов анализов и заключением врачебной комиссии учреждения здравоохранения о нуждаемости гражданина в постороннем уходе;

· акт обследования социально-бытовых условий проживания гражданина комиссией по оценке индивидуальной нуждаемости в стационарном социальном обслуживании (далее – комиссия), создаваемой органом социальной защиты населения, приложение № 5; 

· документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт); 

· медицинского полиса обязательного медицинского страхования (копия);

· страховое свидетельства государственного пенсионного страхования гражданина (копия);

· справка о размере пенсии гражданина за текущий месяц, выданная органом, осуществляющим пенсионное обеспечение, в том числе с учетом всех социальных выплат;

· справка медико-социальной экспертизы (копия);

· программа индивидуальной программы реабилитации инвалида (копия);

· справка из наркологического диспансера (для граждан старше 18 лет);

· справка из организации, осуществляющей функции по управлению объектами жилищного фонда, о наличии жилья у гражданина (выписка из домовой книги);

· Справку о составе семьи лица, обязанного содержать заявителя, с указанием даты рождения каждого члена семьи, их родственных отношений с гражданином; 

· Удостоверение личности лица, обязанного содержать заявителя (копия);

· Документ, подтверждающий невозможность осуществления ухода лицами, обязанными содержать заявителя (при наличии) (копия): 

· Справка медико-социальной экспертизы; 

· Заключение врачебной комиссии о наличии заболевания, делающего невозможным уход за лицом пожилого возраста или инвалидом;

· Справка из милиции об асоциальном образе жизни гражданина; 

· Заключение нарколога о наличии у лица, обязанного содержать заявителя алкоголизма либо наркомании.

2.6.9.7. Перечень документов, необходимых и обязательных для помещения граждан пожилого возраста и инвалидов в психоневрологические интернаты, предоставляемых лично заявителем (с 01.07.2012 г.). Указанные документы предоставляются заявителем в копиях и оригиналах, оригиналы сличаются с копиями и возвращаются.
· заявление о предоставлении муниципальной  услуги по форме согласно приложению № 2;

· заявление-согласие по форме согласно приложению № 3;

· медицинская карта гражданина установленного образца, согласно приложению № 4, с приложением результатов анализов и заключением врачебной комиссии учреждения здравоохранения о нуждаемости гражданина в постороннем уходе;

· акт обследования социально-бытовых условий проживания гражданина комиссией по оценке индивидуальной нуждаемости в стационарном социальном обслуживании (далее – комиссия), создаваемой органом социальной защиты населения, приложение № 5; 

· документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт); 

· медицинского полиса обязательного медицинского страхования (копия);

· страховое свидетельства государственного пенсионного страхования гражданина (копия);

· справка о размере пенсии гражданина за текущий месяц, выданная органом, осуществляющим пенсионное обеспечение, в том числе с учетом всех социальных выплат;

· справка медико-социальной экспертизы (копия);

· программа индивидуальной программы реабилитации инвалида (копия);

· справка из наркологического диспансера (для граждан старше 18 лет);

· справка из организации, осуществляющей функции по управлению объектами жилищного фонда, о наличии жилья у гражданина (выписка из домовой книги);

· заключение врачебной комиссии учреждения здравоохранения с участием врача-психиатра, содержащее сведения об отсутствии оснований для постановки перед судом вопроса о признании гражданина недееспособным (для дееспособных граждан);

· решение суда о признании гражданина недееспособным;

· решение органа опеки и попечительства о назначении опекуна над недееспособным гражданином;

2.6.9.8. Перечень документов, необходимых и обязательных для помещения граждан пожилого возраста и инвалидов, в учреждения социального обслуживания населения, без их согласия и согласия их законных представителей, предоставляемых лично заявителем (с 01.07.2012 г.). Указанные документы предоставляются заявителем в копиях и оригиналах, оригиналы сличаются с копиями и возвращаются.
· заявление о предоставлении муниципальной  услуги по форме согласно приложению № 2;

· заявление-согласие по форме согласно приложению № 3;

· медицинская карта гражданина установленного образца, согласно приложению № 4, с приложением результатов анализов и заключением врачебной комиссии учреждения здравоохранения о нуждаемости гражданина в постороннем уходе;

· акт обследования социально-бытовых условий проживания гражданина комиссией по оценке индивидуальной нуждаемости в стационарном социальном обслуживании (далее – комиссия), создаваемой органом социальной защиты населения, приложение № 5; 

· документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт); 

· медицинского полиса обязательного медицинского страхования (копия);

· страховое свидетельства государственного пенсионного страхования гражданина (копия);

· справка о размере пенсии гражданина за текущий месяц, выданная органом, осуществляющим пенсионное обеспечение, в том числе с учетом всех социальных выплат;

· справка медико-социальной экспертизы (копия);

· программа индивидуальной программы реабилитации инвалида (копия);

· справка из наркологического диспансера (для граждан старше 18 лет);

· справка из организации, осуществляющей функции по управлению объектами жилищного фонда, о наличии жилья у гражданина (выписка из домовой книги);

· заключение врачебной комиссии учреждения здравоохранения с участием врача-психиатра, содержащее сведения об отсутствии оснований для постановки перед судом вопроса о признании гражданина недееспособным (для дееспособных граждан);

· решение суда о признании гражданина недееспособным;

· решение органа опеки и попечительства о назначении опекуна над недееспособным гражданином;

В случае, если документы подает представитель заявителя, дополнительно предоставляются: 
· документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (копия);

· надлежащим образом заверенная доверенность (копия).
В случае, если заявитель претендует на внеочередную и первоочередную выдачу направления на стационарное социальное обслуживание, он так же должен предоставить документ, подтверждающий право на льготу.

2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, истребуемых сотрудниками Администрации самостоятельно, или предоставляемых заявителем по желанию (с 01.07.2012 г.):
2.7.1.1. Перечень документов, необходимых и обязательных для помещения граждан пожилого возраста и инвалидов, в случае отсутствия у них родственников, обязанных их содержать, в учреждения социального обслуживания населения:
· выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним об имеющихся правах собственности на жилое помещение лица, помещаемого в учреждение социального обслуживания населения;

2.7.1.2. Перечень документов, необходимых и обязательных для помещения граждан пожилого возраста и инвалидов являющихся ветеранами труда, в случае отсутствия у них родственников, обязанных их содержать, в учреждения социального обслуживания населения, документов:
· 
выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним об имеющихся правах собственности на жилое помещение лица, помещаемого в учреждение социального обслуживания населения;

2.7.1.3. Перечень документов, необходимых и обязательных для помещения граждан пожилого возраста и инвалидов, являющихся ветеранами ВОВ, в случае отсутствия у них родственников, обязанных их содержать, в учреждения социального обслуживания населения.
· выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним об имеющихся правах собственности на жилое помещение лица, помещаемого в учреждение социального обслуживания населения;

2.7.1.4. Перечень документов необходимых и обязательных для помещения граждан пожилого возраста и инвалидов, являющихся тружениками тыла, в случае отсутствия у них родственников, обязанных их содержать, в учреждения социального обслуживания населения.
· выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним об имеющихся правах собственности на жилое помещение лица, помещаемого в учреждение социального обслуживания населения;

2.7.1.5. Перечень документов, необходимых и обязательных для помещения граждан пожилого возраста и инвалидов,  находившихся в местах лишения свободы, в случае отсутствия у них родственников, обязанных их содержать в учреждения социального обслуживания населения.
· выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним об имеющихся правах собственности на жилое помещение лица, помещаемого в учреждение социального обслуживания населения;

2.7.1.6. Перечень документов, необходимых и обязательных для помещения граждан пожилого возраста и инвалидов, имеющих родственников, обязанных их содержать, в учреждения социального обслуживания населения.
· выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним об имеющихся правах собственности на жилое помещение лица, помещаемого в учреждение социального обслуживания населения;
2.7.1.7. Перечень документов, необходимых и обязательных для помещения граждан пожилого возраста и инвалидов в психоневрологические интернаты:
· выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним об имеющихся правах собственности на жилое помещение лица, помещаемого в учреждение социального обслуживания населения;

2.7.1.8. Перечень документов, необходимых и обязательных для помещения граждан пожилого возраста и инвалидов, в учреждения социального обслуживания населения, без их согласия и согласия их законных представителей:
· выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним об имеющихся правах собственности на жилое помещение лица, помещаемого в учреждение социального обслуживания населения;

В случае, если документы подает представитель заявителя, дополнительно предоставляются: 
· документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (копия);

· надлежащим образом заверенная доверенность (копия).
2.7.2. Запрещается требовать от заявителя:

· представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
· с 01.07.2012 г. предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента.
2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в приеме документов являются:

· документы предоставлены лицом, не имеющим полномочий на их предоставление в соответствии с действующим законодательством;

· невозможность установления содержания представленных документов;

· представленные документы исполнены карандашом.

2.9. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги

являются:

· несоответствие документов, предоставленных заявителем, требованиям законодательства о предоставлении муниципальной услуги;

· письменное заявление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной  услуги;
·  медицинские противопоказания: 
· медицинские противопоказание по приему на стационарное социальное обслуживание в учреждения всех видов являются: 

· туберкулез в активной стадии процесса; 

· заразные кожные заболевания; 

· острые инфекционные заболевания; 

· злокачественные новообразования, подлежащие специализированному противоопухолевому лечению; 

· венерические заболевания в заразном периоде; 

· хронический алкоголизм, наркомания, токсикомания, за исключением клинически излеченных больных, снятых с учета; 
· противопоказания к приему в психоневрологические интернаты:

· острые и подострые стадии психических заболеваний и состояния обострения хронического психического заболевания; 

· психические заболевания, характеризующиеся выраженной психотической симптоматикой, грубыми нарушениями влечения и расстройствами поведения, опасными для самого больного и окружающих; 

· любые приступообразные или прогредиентно текущие психические заболевания со склонностью к частым обострениям или рецидивам болезни с частыми декомпенсациями, нуждающиеся в специальном стационарном лечении; 

· эпилепсия и судорожный синдром другой этиологии с частыми (более 5 раз в месяц) припадками, склонностью к серийным припадкам, эпилептическому статусу, сумеречным состояниям сознания, дисфориям; 

· алкоголизм и наркозависимость всех видов; 

· выраженные депрессивные и маниакальные состояния различного генеза, затяжные реактивные состояния; 

· выраженные психопатоподобные синдромы, а также психопатии аффективные, эксплозивные, параноидные, паранойяльные, истерические. 

· отсутствие оснований, предусмотренных законодательством, для получения муниципальной услуги.
Если требования, необходимые для предоставления муниципальной услуги, соблюдены не в полном объеме, предоставление муниципальной услуги приостанавливается до момента исправления заявителем имеющихся недочетов. 
2.10. Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:

· Государственная услуга по выдаче справки Медико-социальной экспертизы;

· Государственная услуга по выдаче удостоверения ветерана ВОВ;

· Государственная услуга по выдаче удостоверения труженика тыла;

· Государственная услуга по выдаче удостоверения ветерана труда;

· Государственная услуга по выдаче выписки из Единого Государственного Реестра Прав;

· Государственная услуга по выдаче справки о размере пенсии;

· Государственная услуга по выдаче справки о наличии (отсутствии) судимости;

· Государственная услуга по выдаче застрахованным лицам страховых свидетельств обязательного пенсионного страхования.
2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги: 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:
Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предоставляются бесплатно.
2.13. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не может превышать 30 минут.
В соответствии с Концепцией снижения административных барьеров и повышения доступности государственных и муниципальных услуг на 2011-2013 годы, утвержденной распоряжением Правительства Российской Федерации от 10 июня 2011 года № 1021-р, время ожидания заявителя в очереди должно быть сокращено к 2014 году до 15 минут.
2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги: 
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – один день с момента обращения заявителя (при личном обращении); один день со дня поступления письменной корреспонденции (почтой), один день со дня поступления запроса через электронные каналы связи (электронной почтой); 

Запросы заявителя регистрируются в журнале регистрации заявлений на предоставление муниципальной услуги.
2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

2.15.1. В Администрации прием заявителей осуществляется в специально предусмотренных помещениях, включающих места для ожидания, получения информации, приема заявителей, заполнения необходимых документов, в которых обеспечивается:

· соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, правил противопожарной безопасности;

· оборудование местами общественного пользования (туалеты) и местами для хранения верхней одежды.

2.15.2. Требования к местам для ожидания:

· места для ожидания оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями;

· места для ожидания находятся в холле (зале) или ином специально приспособленном помещении;

· в местах для ожидания предусматриваются места для получения информации о муниципальной услуге.

2.15.3. Требования к местам для получения информации о муниципальной услуге:

· информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей;

· информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы из заполнения. 

· Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений;

2.15.4. Требования к местам приема заявителей:

· Прием заявителей, заполнение заявлений о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в служебных кабинетах или иных специально отведенных местах, которые оборудуются вывесками с указанием номера и наименования кабинета или указателями, содержащими информацию о назначении места для приема заявителя.

· Специалисты, осуществляющие прием заявителей, обеспечиваются личными и (или) настольными идентификационными карточками.

· Рабочее место специалиста, осуществляющего прием заявителей, оборудовано персональным компьютером и печатающим устройством;

· В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним специалистом не допускается;

· Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для обеспечения возможности заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги и оформления документов.

2.16. Показатели качества и доступности предоставления муниципальной услуги:

2.16.1. Показатели качества муниципальной услуги:

· выполнение должностными лицами, сотрудниками Администрации предусмотренных законодательством Российской Федерации требований, правил и норм, а также соблюдение последовательности административных процедур и сроков их исполнения при предоставлении муниципальной услуги;

· отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, сотрудников Администрации при предоставлении муниципальной услуги.

2.16.2. Показатели доступности предоставления муниципальной услуги:
· доля заявителей, получивших направление в учреждение социального обеспечения по отношению к общему количеству граждан, принадлежащих категориям, упомянутым в пункте 1.2. настоящего регламента, обратившихся за получением муниципальной услуги;
· полнота и достоверность информации о муниципальной услуге, о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги, об образцах оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, размещенных на информационных стендах, на Интернет-ресурсе Администрации, «Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)»;

· пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до, здания Администрации;

· количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

· возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;
· возможность и доступность получения услуги через многофункциональный центр или в электронной форме посредством автоматизированной информационной системы или Единого портала государственных и муниципальных услуг.
2.17. В случае предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг заявить предоставляет заявление и небходимые для получения муниципальной услуги документы в многофункциональный центр. Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществление процедур по предоставлению муниципальной услуги осуществляется в соответствии с регламентом работы многофункционального центра. Срок предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре не должен превышать срока, определенного законодательством для предоставления муниципальной услуги. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги состоит из следующей последовательности административных процедур:
· прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

· проверка сведений, представленных заявителем;

· принятие решения об оказании услуги и формирование личного дела;
· выдача результата предоставления муниципальной услуги.
Блок-схема последовательности административных действий при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении №6 к настоящему административному регламенту
3.2. Сотрудником администрации самостоятельно истребуются по каналам межведомственного взаимодействия:
· выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним об имеющихся правах собственности на жилое помещение лица, помещаемого в учреждение социального обслуживания населения;

Получение данного документа сотрудником Администрации осуществляется через Интернет-сайт Федеральной служба государственной регистрации, кадастра и картографии.
3.3. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предоставленных заявителем лично или через законного представителя. С 1.07.2012 г. подача заявления и документов может быть осуществлена через единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) http://www.gosuslugi.ru.

Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом отдела, ответственным  за прием и регистрацию документов.

Специалист отдела, ответственный за прием и регистрацию документов, устанавливает личность заявителя или полномочия представителя заявителя в случае предоставления документов уполномоченным лицом.

Специалист, ответственный за прием документов, проверяет правильность заполнения заявления, а также удостоверяется в соответствии представленных документов требованиям законодательства и настоящего административного регламента.

В случаях, указанных в пункте 2.8. настоящего административного регламента, представленные документы возвращаются лицу, их предоставившему, для устранения выявленных замечаний. Если в течение 14 календарных дней заявитель не устранит указанные замечания, ему отказывается в предоставлении муниципальной услуги.

В случае, если выявленные недостатки документов, которые возможно устранить на месте, специалист управления, ответственный за прием и регистрацию документов оказывает содействие заявителю или лицу, предоставившему документы, в устранении данных недостатков.

Если представленные документы соответствуют требованиям законодательства и настоящего административного регламента, специалист управления, ответственный за прием и регистрацию документов, регистрирует представленные документы в журнале регистрации заявлений на предоставление муниципальной услуги и сообщает заявителю регистрационный номер заявления.

Максимальный срок совершения административной процедуры составляет 10 минут с момента представления заявителем документов.

В случае поступления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по почте или посредством интернет (через федеральную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)») срок регистрации документов составляет 1 рабочий день с момента поступления указанных документов в управление. При этом заявитель может получить информацию о регистрационном номере заявления по телефону, а в случае направления документов посредством интернет – через сервис «Личный кабинет».

Специалистом, ответственным за прием документов, вносится соответствующая запись в журнал регистрации учета граждан, обратившихся на оформление в дома-интернаты, о предоставлении муниципальной  услуги (Приложение №7 к Административному регламенту).

Зарегистрированные документы передаются специалистом управления, ответственным за прием и регистрацию документов, специалисту управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги в течение рабочего дня.

3.4. Проверка сведений, представленных заявителем:

Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление документов, представленных заявителем, специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.


С 01.07.2012 в случае непредставления заявителем специалистом управления, ответственным за предоставление муниципальной услуги, самостоятельно истребуются по каналам межведомственного взаимодействия следующие документы (или сведения их заменяющие):

-выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
Срок получения необходимых для предоставления муниципальной услуги сведений по каналам межведомственного взаимодействия не должен превышать 5 рабочих дней, при этом срок предоставления муниципальной услуги не может быть увеличен.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет представленные документы с целью установления права заявителя на получение муниципальной услуги.

В том случае, если основания для предоставления муниципальной услуги отсутствуют, заявителю по почте направляется уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Уведомление направляется заявителю по месту жительства, месту пребывания или по адресу, указанному заявителем для получения уведомления.
В том случае, если заявитель в соответствии с действующим законодательством имеет право на оформление граждан пожилого возраста и инвалидов в учреждения социального обслуживания населения (дома-интернаты), все документы передаются специалисту управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
3.5. Формирование личного дела гражданина:
Основанием для начала административной процедуры является завершение проверки поданных сведений и документов. 
Документы от заявителя принимаются сотрудником, ответственным за прием и регистрацию документов, и в течение рабочего дня передаются специалисту управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
С 01.07.2012 в случае непредставления заявителем специалистом отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги, самостоятельно истребуются по каналам межведомственного взаимодействия следующие документы (или сведения их заменяющие):
· выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на недвижимое имущество и сделок с ним;
Срок получения необходимых для предоставления муниципальной услуги сведений по каналам межведомственного взаимодействия не должен превышать 5 рабочих дней, при этом срок предоставления муниципальной услуги не может быть увеличен.
После получения всех необходимых документов специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, выполняется проверка наличия оснований для оформления граждан пожилого возраста и инвалидов в учреждения социального обслуживания населения.
При наличии оснований для оформления граждан пожилого возраста и инвалидов в учреждения социального обслуживания населения в течение 5 рабочих дней формируется личное дело из представленных документов и направляет его в Министерство социального развития Новосибирской области.
3.6. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги:
Основанием для начала процедуры является получение отделом организации социального обслуживания администрации  Чановского района решения Министерства социального развития Новосибирской области о приеме гражданина на стационарное социальное обслуживание и об условиях предоставления стационарного социального обслуживания либо об отказе в приеме гражданина на стационарное социальное обслуживание.

При наличии свободных мест в учреждении Министерств выписывает путевку на стационарное социальное обслуживание (далее - путевка), регистрирует ее и в семидневный срок с даты регистрации направляет ее с личным делом в отдел опеки и социальной защиты населения, для передачи путевки и личного дела гражданину (законному представителю) под подпись.
В случае отсутствия свободных мест в учреждениях Министерств включает гражданина, нуждающегося в стационарном социальном обслуживании, в очередь, о чем в пятидневный срок с даты включения в очередь в письменной форме извещает отдел организации социального обслуживания населения администрации Чановского района , который в пятидневный срок с даты получения извещения информирует в письменной форме гражданина (законного представителя) о принятом решении, о включении в очередь, а также сообщает номер очереди.

Отдел организации социального обслуживания  населения администрации Чановского района контролирует актуальность состояния личного дела гражданина, включенного в очередь. Медицинская карта обновляется гражданином (законным представителем) ежегодно. При изменении права гражданина на получение стационарного социального обслуживания орган социальной защиты населения в десятидневный срок с даты, когда ему стало известно о таком изменении, предоставляет письменную информацию об этом в министерств.
3.7. Выдача результата предоставления муниципальной услуги:

Основанием для начала услуги является получение отделом организации социального обслуживания населения администрации Чановского района путевки на стационарное социальное обслуживание или извещения о постановке на очередь на получение стационарного социального обслуживания 

Гражданин, направляемый на стационарное социальное обслуживание в учреждение стационарного социального обслуживания, а также его законный представитель должны быть предварительно ознакомлены с перечнем видов предоставляемых социальных услуг, объемами предоставляемых социальных услуг, условиями их предоставления, правилами оплаты.

В том случае, если отделом организации социального обслуживания населения администрации Чановского района от Министерства социального развития Новосибирской области была получено направление на стационарное социальное обслуживание, в трехдневный срок данное направление должно быть передано заявителю или его законному представителю, если заявитель в соответствии со сроком подготовки документов лично обращается за результатами предоставления муниципальной услуги. 

В путевке указываются:

· дата и регистрационный номер;

· фамилия, имя, отчество гражданина, принимаемого на стационарное социальное обслуживание (полностью), дата рождения, группа инвалидности (при наличии), диагноз;

· откуда поступает гражданин;

· вид учреждения;

· условия стационарного социального обслуживания (бесплатно, на условиях частичной или полной оплаты);

· срок стационарного социального обслуживания гражданина.

Путевка действительна 30 дней с даты передачи ее гражданину.
В том случае, если отделом организации социального обслуживания населения администрации Чановского района от Министерства социального развития Новосибирской области был получен отказ в направлении гражданина на стационарное социальное обслуживание, в трехдневный срок специалист отдела должен уведомить заявителя о полученном отказе в предоставлении услуги.

При письменном отказе гражданина от стационарного социального обслуживания, отдел организации социального обслуживания населения администрации Новосибирского района исключает передает данные в Министерств социального развития Новосибирской Области для снятия гражданина с очереди на получение стационарного социального обслуживания.

4. Формы контроля за исполнением регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением сотрудниками администрации положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений осуществляет Глава администрации.

4.2. Текущий контроль, осуществляется путем проведения плановых (один раз в год) и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги по обращениям заявителей. Проверки проводятся на основании приказа Главы.

4.3. Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на Главу администрации, который непосредственно принимает решение по вопросам предоставления муниципальной услуги.

4.4. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на сотрудников администрации в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 N 24-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги, в досудебном и судебном порядке.

При обращении заявителей в письменной форме в обязательном порядке указываются наименование организации, в который обратившийся направляет письменную жалобу, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также фамилия, имя, отчество обратившегося, полное наименование для юридического лица, почтовый адрес или адрес электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагается суть жалобы, ставится личная подпись и дата.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) должностными лицами администрации в ходе предоставления муниципальной услуги на основании регламента.

5.3. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается:

· в случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

· Жалоба, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, членов его семьи, оставляется без ответа по существу поставленных в ней вопросов, а заявителю, направившему такую жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

· Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

· Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководители органов, предоставляющих муниципальную услугу, либо уполномоченные ими должностные лица вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

· В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не направлялся, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь обратиться с жалобой в соответствующий орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо к соответствующему должностному лицу.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление письменного обращения с жалобой на действие (бездействие) и решение должностных лиц Администрации.

5.5. Заявитель вправе ознакомиться с документами и материалами, необходимыми ему для обоснования и рассмотрения жалобы, т. е. с информацией непосредственно затрагивающей его права, если иное не предусмотрено законом.

5.6. Заявитель вправе обратиться к Главе Чановского района и обжаловать действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) должностными лицами администрации Чановского района Новосибирской области в ходе предоставления муниципальной услуги на основании регламента.

Для обжалования действия (бездействия) Главы района заявитель вправе обратиться к Губернатору Новосибирской области.

5.7. Сроки рассмотрения жалобы (претензии):

письменный ответ направляется заявителю не позднее 30 календарных дней со дня регистрации обращения в Администрации  Чановского района Новосибирской области
В исключительных случаях Глава вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 кадендарных дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения обратившегося.

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования:

по результатам рассмотрения заявления, жалобы, претензии принимается решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного действия (бездействия) и решения либо об отказе в удовлетворении требований.

Приложение №1

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по оформлению граждан пожилого возраста и инвалидов в учреждения социального обслуживания населения (дома-интернаты) 

632200  Новосибирская область,  Чановский район 

р.п.Чаны,  ул. Чехова д.11
кабинет № 6, 2 этаж

Время работы: пн.- чт. – 8.45- 18.00
                           пт. – 8.45 – 17.00, перерыв 13.00 – 14.00
Отдел организации социального обслуживания населения  администрации Чановского района Новосибирской области

Е-mail:chany-ooson@mail.ru, факс 8(38367)23413, 

сайт администрации Чановского района Новосибирской области 

http

HYPERLINK "http://":// chany-adm.ru
И.о. начальника отдела  Беляева Анастасия Витальевна, т. 8 383 67 23-413
Инженер по техническому обеспечению  Фанталина Наталья Викторовна          т.  8 383 67 23-413
Администрации

1. Блюдчанского  сельсовета, с. Блюдчанское, т.8 383 67 43-161
2. Землянозаимского сельсовета, с.Земляная Заимка, т. 2948045

3. Красносельского  сельсовета, с. Красноселье, т. 8 383 67 36-266
4. Матвеевского сельсовета, с. Песчаное Озеро, т.8 т383 67 33-282
5. Новопреображенского  сельсовета, с. Новопреображенка, т.8 383 67 32-321
6. Озеро-Карачинского  сельсовета, п. Озеро-Карачи, т.8383 67 41-635
7. Отреченского сельсовета, с. Отреченское, т.8 383 67 39 236
8. Погорельского сельсовета, с. Погорелка, т.8 383 67 31 249
9. Покровского сельсовета, с. Покровка, т.8 383 67 32-442
10. Старокарачинского, с. Старые Карачи, т.8 383 67 33-530
11. Таганского сельсовета, с. Таган, т.838367 42-171
12. Тебисского сельсовета, с. Тебисское, т.8 383 67 34 266
13. Щегловского сельсовета, с. Щегловово, т. 8 383 67 35 266
14. МО р.п. Чаны,  р.п. Чаны, т.8 383 67 21-788
Приложение №2

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по оформлению граждан пожилого возраста и инвалидов в учреждения социального обслуживания населения (дома-интернаты) 

В отдел организации социального обслуживания населения  администрации   Чановского района.

От  гр._______________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество)

Паспорт: серия _________ № _______________ выдан отделом внутренних дел

__________________района,_________________________________области

Место прописки ___________________________________________________ 

Дата рождения___________________ образование _________________________ 

Специальность _____________, последнее место работы ____________________

Льготная категория (инвалид (участник) Великой Отечественной войны, труженик тыла, ветеран Великой Отечественной войны, ветеран труда, реабилитированный, член семьи погибшего, ветеран боевых действий на территории других государств, участник межрегиональных конфликтов, ликвидаторы ЧАЭС, жители блокадного Ленинграда), 

(Подчеркнуть нужное)

№ удостоверения ____________________________________________________

Отметка о наличии, или отсутствии судимости ___________________________

(Когда, статья УК)

Размер и вид пенсии _________________, № пенсионного дела ______________ 

Группа инвалидности __________, срок переосвидетельствования  ___________ 

Жилищные условия___________________________________________________ 

Наличие родственников, их фамилия, имя, отчество, адрес, возраст, доход  

____________________________________________________________________

___________________________________________________________________

Статья I. ЗАЯВЛЕНИЕ

	Прошу принять меня (моего подопечного) на постоянное (временное) проживание в стационарное

	Раздел 1.1                                     (подчеркнуть нужное и указать по желанию название учреждения)

	учреждение социального обслуживания, так как по состоянию здоровья и семейному положению нуждаюсь в постоянном частичном (постоянном полном) постороннем уходе 

                                                      (подчеркнуть нужное)
Я согласен на ввод, хранение, обработку и передачу персональных данных, указанных в настоящем заявлении и прилагаемых документах, в соответствии с приложением, в министерство социального развития Новосибирской области

	С условиями приёма, содержания и выписки из учреждения ознакомлен (а)

	Дата заполнения______________                      Подпись ___________________



	Сведения по паспорту проверены, заявление зарегистрировано.

	____ _________________ 20    г.                     Специалист __________________

	Заключение начальника отдела:  нуждается в помещении в 

	_____________________________________________________________________

	

	


М.П.    __________________  ФИО   

Приложение №3

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по оформлению граждан пожилого возраста и инвалидов в учреждения социального обслуживания населения (дома-интернаты) 

	
	     Начальнику управления Пенсионного фонда РФ 

     _______________ района ___________________

     _________________________________________ ,

(фамилия, имя, отчество)

     находящегося по адресу: ____________________,

     от________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

     дата рождения ____________,

     проживающего (ей) по адресу: _______________ 

     _________________________________________ ,

     паспорт серия_________номер________________

     кем выдан__________________________________

     дата выдачи_______________________________

     контактный телефон________________________




ЗАЯВЛЕНИЕ-СОГЛАСИЕ

Я, _____________________________________________________________________________,





(фамилия, имя, отчество – полностью)
даю свое согласие на обработку и передачу персональных данных обо мне.

Оператор, получающий согласие:

орган ПФР в ____________________ районе, адрес: ________________________________________

Цель обработки персональных данных: расчет оплаты за предоставляемое социальное обслуживание на дому или в стационарных условиях, расчет среднемесячного дохода для решения вопроса о предоставлении социальной помощи.

Перечень персональных данных:

- фамилия, имя, отчество;

- дата рождения;

- адрес проживания;

- размеры получаемой мной пенсии и других выплат;

- причина снятия с учета пенсионного (выплатного) дела.


Даю свое согласие органу ПФР на вывод персональных данных в виде бумажного или электронного документа и передачу электронного документа в муниципальное бюджетное учреждение социального обслуживания населения______________ __________________ района на бумажном или машинном носителе (курьером) либо по электронной почте в защищенном виде.

Согласие на обработку персональных данных действует:  бессрочно/ до _____________.

          (подчеркнуть или указать дату)

Отзыв настоящего согласия оформляется путем подачи заявления в свободной форме операторам с указанием даты прекращения действия.

_____________________                                   



   ____________________

                   (дата)                                                                                                                                             (подпись)

Приложение №4
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МЕДИЦИНСКАЯ КАРТА

Престарелого, инвалида, оформляющегося в стационарное учреждение социального обслуживания

Наименование учреждения здравоохранения, выдавшего карту   _____________ ____________________________________________________________________ 

Район _______________________ город _____________________________________________ 

Фамилия, имя, отчество __________________________________________________ 

 Дата рождения ____ _______________ ________ 

Домашний адрес _______________________________________________________ .

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

врачей-специалистов с указанием основного и сопутствующего диагнозов

	Терапевт 


	_______________________________________________________
_______________________________________________________

_______________________________________________________
	

	Хирург
	_______________________________________________________
	

	Дермато-венеролог
	_______________________________________________________
	

	Окулист
	_______________________________________________________
	

	Стоматолог
	_______________________________________________________
	

	Фтизиатр


	_______________________________________________________
	

	Гинеколог

(для женщин)
	_______________________________________________________


	

	Психиатр 


	(развёрнутый психостатус за подписью ВК)

	

	Сведения о проф.

прививках 


	
	

	Результаты анализов с указанием номера и  даты готовности
	
	

	Кишечная группа
	
	

	RW
	
	

	ВИЧ
	
	

	Мазок на BL
	
	

	Мазок на ЗППП (гонорею и трихомониаз) для женщин 
	
	


Заключение ВК учреждения здравоохранения о состоянии здоровья:
________________________________________________________________________________  ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                                                              ( нуждается в полном частичном постороннем уходе)
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________

                                                                 (нуждается в полном  постороннем уходе)
________________________________________________________________________________

                                                                                                      ____ ________________ 20    г.

М.П.                                                    

Главный врач                                                         __________________________

Приложение № 5

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по оформлению граждан пожилого возраста и инвалидов в учреждения социального обслуживания населения (дома-интернаты) 

В отдел организации социального обслуживания отдельных категорий граждан

администрации Новосибирского района.

АКТ ОБСЛЕДОВАНИЯ СОЦИАЛЬНО-БЫТОВЫХ УСЛОВИЙ ПРОЖИВАНИЯ ГРАЖДАНИНА 

(для определения индивидуальной нуждаемости гражданина в стационарном социальном обслуживании)

Фамилия, имя, отчество ____________________________________________________________

Дата рождения «____»_________ ______г., полных лет ____ категория _____________________

Адрес регистрации по месту жительства, пребывания (нужное подчеркнуть)_________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________Адрес фактического проживания _____________________________________________________
__________________________________________________________________________________

Инвалидность __________________; бессрочно / до ______________________________________

Судимость: есть/нет/ нет сведений ____________________________________________________

Стаж работы _______ лет, _______ месяцев, уход осуществляет ___________________________

С какого времени обслуживается социальным работником ________________________________

Данные о родственниках и (или) членах семьи, проживающих совместно:

	Ф.И.О.
	Год рождения
	Родственные отношения
	Место работы
	Адрес 

телефон

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Данные о родственниках, проживающих отдельно:

	Ф.И.О.
	Год рождения
	Родственные отношения
	Место работы
	Адрес 

телефон

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


1. Объективные причины, в связи с которыми близкие родственники не могут осуществлять уход

1.  ______________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. Поведение в быту (занятия, привычки и т.д.) _________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3. Употребление алкоголя, наркотических средств, и т.п. _________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________4. Наличие права на льготы___________________________________________________________

5. Документ (при наличии), подтверждающий право на стационарное социальное обслуживание:
- внеочередное _____________________________________________________________________

- первоочередное ___________________________________________________________________

- преимущественное

II. Сведения о наличии жилого помещения   

1. Жилищные условия проживания (дом, квартира, комната; в случае утраты жилого помещения указать причины)_________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

2. Состояние жилого помещения (удовлетворительное, не удовлетворительное, ветхое, наличие коммуникаций – газ, водоснабжение, электричество) ____________________________________

__________________________________________________________________________________

3. Основание пользования жилым помещением: собственность (личная, со вместная, долевая),   наем, социальный наем, право пользова ния1 ____________________________________________

Представлен документ (оригинал)2____________________________________________________

__________________________________________________________________________________

№ документа _____________________, документ от «_____» ______________ _______ г.

Акт социально-бытового обследования и условий проживания составлен сотрудником ООСООКГ  администрации Новосибирского  района ___________________________________________________________________________

(должность сотрудника ООСООКГ)

____________________________________________________/_____________________________/

                           (Фамилия, имя, отчество полностью)




(подпись сотрудника ООСООКГ)

                                                                  АКТ составлен:                    «____» ___________ ____ г.

Заключение начальника ООСОН о нуждаемости в устройстве в государственное стационарное учреждение _______________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________

                                                 Заключение составлено:         «____»____________ ____ г.

Начальник ООСОН              _________________                        _______________________________________
                                                                                                                                                     (Фамилия, имя, отчество )








М.П.________________________

1 а) право собственности                 
Собственник жилого помещения осуществляет права владения, пользования и распоряжения принадлежащим ему на праве собственности жилым помещением в соответствии с его назначением и пределами его использо вания (ст.30 Жилищного кодекса РФ). В этом случае необходимо представить копию свидетельства о государ ственной регистрации права собственности (в случае совместной собственности - копию свидетельства о государственной регистрации права собственности супруга и свидетельство о браке), либо копию договора о безвозмездной передачи жилого помещения в собственность (приватизации).

б) наем

По договору найма жилого помещения одна сторона - собственник жилого помещения - обязуется предоставить другой стороне (нанимателю) жилое помещение за плату во владение и пользование для проживания в нем (ст. 671 Гражданского кодекса РФ). В этом случае необходимо представить копию договора коммерческого найма жилого помещения

в) социальный наем

По договорам социального найма предоставляются жилые помещения государственного и муниципального жилищного фонда (ст. 49 Жилищного кодекса РФ). В этом случае необходимо представить копию договора социального найма жилого помещения, либо ордер.

г) право пользования

Члены семьи собственника жилого помещения имеют право пользования данным жилым помещением на равне с его собственником. К членам семьи собственника жилого помещения относятся проживающие совместно с данным собственником в принадлежащем ему жилом помещении его супруг, а также дети и родители данного соб ственника. Другие родственники, нетрудоспособные иждивенцы и в исключительных случаях иные граждане могут быть признаны членами семьи собственника, если они вселены собственником в качестве членов своей семьи (ст. 31 Жилищного кодекса РФ). В этом случае необходимо представить копию свидетельства о государственной регистрации права собственности члена семьи и справку о составе семьи по месту регистрации (прописки) гражданина.

2 Копия предоставленного документа для личного дела заверяется подписью начальника ООСООКГ
Приложение №6

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по оформлению граждан пожилого возраста и инвалидов в учреждения социального обслуживания населения (дома-интернаты)

	Прием документов на предоставление муниципальной услуги

	 
	
	
	
	 

	Отказ в предоставлении услуги
	
	
	
	Проверка наличия всех необходимых документов, 
сверка подлинников и копий

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Выдача путевки в учреждение социального обслуживания (дом-интернат)


Приложение №7

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по оформлению граждан пожилого возраста и инвалидов в учреждения социального обслуживания населения (дома-интернаты)

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЖУРНАЛА

РЕГИСТРАЦИИ УЧЕТА ГРАЖДАН, ОБРАТИВШИХСЯ НА ОФОРМЛЕНИЕ В ДОМА-ИНТЕРНАТЫ

	Номер, дата постановки на учет
	Фамилия, имя, отчество, прописка, общие сведения о гражданине
	Дата рождения, категория
	Решение вопроса

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


